
教　科　と　の　関　連　（２）　　（課　別　会　議）　　　① 　　　　(平成14年度）

　　岐阜市立岐阜商業高等学校

業務内容 業務内容

販売課 基本方針 『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

マナー指導 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進）

係分担 『経営』 （経営管理と組織）

仕入課 基本方針 『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

『流通経済』 （流通活動と売買）

係分担 『経営』 （経営管理と組織） 『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

『総合実践』 （経営管理的活動に関
する実践）

総務課 基本方針 『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

株券の作成 『経営』 （経営活動と経営）

係分担 『経営』 （経営管理と組織） 『流通経済』 （流通経済の仕組みと
商業活動）

『商業法規』 （経営活動に関する法
規）

経理課 基本方針 『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

係分担 『経営』 （経営管理と組織）

電算課 基本方針 『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

表計算ソフトの練習 『情報処理』 （集計処理）

係分担 『経営』 （経営管理と組織） 画像処理ソフトの利
用

『情報処理』 （図形処理）

『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （コンピュータによる
デザイン実習）

企画宣
伝課

基本方針 『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

チラシ作成 『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （グラフィックデザイ
ン実習）

係分担 『経営』 （経営管理と組織） 『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （コンピュータによる
デザイン実習）

管理課 基本方針 『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

年間計画作成 『経営』 （組織と人間）

係分担 『経営』 （経営管理と組織）

サービ
ス課

基本方針 『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

店舗づくり 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進）

係分担 『経営』 （経営管理と組織）

特別事
業課

基本方針 『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

ビジネスマナーガイ
ダンス

『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進）

係分担 『経営』 （経営管理と組織）

昨年の反省から来年
度の課題を作る

仕入課の仕事内容・
名刺作成（下書き）

商業科科目との関連 商業科科目との関連

第１回（４／２６） 第２回（５／１７）
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販売課

仕入課

総務課

経理課

電算課

企画宣
伝課

管理課

サービ
ス課

特別事
業課

教　科　と　の　関　連　（２）　　（課　別　会　議）　　　②
　　岐阜市立岐阜商業高等学校

業務内容 業務内容

マナー指導 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進） レイアウト 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進）

接客指導 ＰＯＰ広告 『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （グラフィックデザイ
ン実習）

『流通経済』 （流通活動と売買） 『商品』 （商品と流通）

『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （市場調査）

『総合実践』 （経営管理的活動に関
する実践）

『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （商品計画）

仕入業者打ち合わせ
会の準備

『総合実践』 （流通経済活動に関す
る実践）

デパート案内状の作
成

『総合実践』 （流通経済活動に関す
る実践）

『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （マーケティング実
習・商品計画）

『文書処理』 （基本文書の作成）

『流通経済』 （流通活動と売買）

損益分岐点の算出 『工業簿記』 （原価の管理） 帳票、管理簿の作成 『簿記』 （帳簿と帳簿組織）

表計算ソフトの利用
方法

『情報処理』 （集計処理） 表計算ソフトの利用
方法

『情報処理』 （集計処理）

画像処理ソフトの利
用

『情報処理』 （図形処理） 昨年の反省を活かす 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （市場調査）

『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （コンピュータによる
デザイン実習）

チラシ作成 『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （グラフィックデザイ
ン実習）

チラシの研究 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （市場調査）

『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （コンピュータによる
デザイン実習）

『商業法規』 （経済社会と法） ＶＴＲ研修 『総合実践』 （経営管理的活動に関
する実践）

『総合実践』 （経営管理的活動に関
する実践）

『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

店舗づくり 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進） 接客方法について 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

接客方法について 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

ビジネスマナーガイ
ダンス

『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進） 食券のデザイン画作
成

『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （デザインの基礎）

警備保管係実習（駐
輪場誘導整理）

目玉商品・商品搬
入・搬出時刻調査票
作成

名刺作成（本書
き）・仕入商品選定
（案）

商業科科目との関連 商業科科目との関連

第３回（５／３１） 第４回（７／１２）
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販売課

仕入課

総務課

経理課

電算課

企画宣
伝課

管理課

サービ
ス課

特別事
業課

教　科　と　の　関　連　（２）　　（課　別　会　議）　　　③
　　岐阜市立岐阜商業高等学校

業務内容 業務内容

講習会 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

売上目標の設定 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （流通経路と販売価
格）

講習会 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

仕入一覧表作成 『簿記』 （帳簿と帳簿組織）

『計算事務』 （売買に関する計算）

講習会 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

従業員の名札作成 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （マーケティング実
習）

講習会 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

銀行業務についての
講習会

『総合実践』 （全部）

『流通経済』 （流通活動と関連機
関）

講習会 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

仕入一覧表の作成練
習

『簿記』 （帳簿と帳簿組織）

『簿記』 （コンピュータを利用
した会計処理）

『総合実践』 （情報処理に関する実
践）

講習会 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

ポスター決定 『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （グラフィックデザイ
ン実習）

『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （コンピュータによる
デザイン実習）

講習会 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

交通整理係実習 『総合実践』 （経営管理的活動に関
する実践）

（一般道路での誘
導）

『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

講習会 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

各種掲示作成 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進）

講習会 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

ＰＯＰ広告、案内表
示板の作成

『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （グラフィックデザイ
ン実習）

食券印刷

商業科科目との関連 商業科科目との関連

第５回（９／１３） 第６回（９／２０）

-3-



販売課

仕入課

総務課

経理課

電算課

企画宣
伝課

管理課

サービ
ス課

特別事
業課

教　科　と　の　関　連　（２）　　（課　別　会　議）　　　④
　　岐阜市立岐阜商業高等学校

業務内容 業務内容

商品陳列 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進） イレクターパイプの
点検

『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （マーケティング実
習）

ＰＯＰの作成 『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （グラフィックデザイン
実習）

チラシ配り 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進）

仕入一覧表作成 『簿記』 （帳簿と帳簿組織） 仕入一覧表作成 『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （グラフィックデザイ
ン実習）

『計算事務』 （売買に関する計算） 目玉商品確認

ＰＯＰ広告作成

備品・消耗品の調
査、購入計画

『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （マーケティング実習） 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （マーケティング実
習）

当日の目標とマニュ
アル作成

『総合実践』 （全部） 『総合実践』 （全部）

売上一覧表の作成練
習

『簿記』 （帳簿と帳簿組織） 仕入一覧表の作成 『簿記』 （帳簿と帳簿組織）

『簿記』 （コンピュータを利用し
た会計処理）

『簿記』 （コンピュータを利用
した会計処理）

『総合実践』 （情報処理に関する実
践）

『総合実践』 （情報処理に関する実
践

『経営情報』 （市場調査と分析）

『情報管理』 （経営管理情報の分析と
活用）

チラシ作り 『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （グラフィックデザイン
実習）

チラシ配り 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進）

『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （コンピュータによるデ
ザイン実習）

駐輪場係実習 『総合実践』 （経営管理的活動に関す
る実践）

交通講話 『総合実践』 （経営管理的活動に関
する実践）

（線引き・誘導） 『流通経済』 （企業の活動とコミュニ
ケーション）

『流通経済』 （企業の活動とコミュ
ニケーション）

各種掲示作成 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進） 各種掲示作成 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進）

店舗用看板の作成 『商業ﾃﾞｻﾞｲﾝ』 （グラフィックデザイン
実習）

前売り集計と食券分
配準備

『計算事務』 （計算の基礎）

店舗用消耗品調査

課内当日係の細分担
とマニュアル作成

前日の仕事の確認と
前日当日の当番分担

商業科科目との関連 商業科科目との関連

第７回（１０／４） 第８回（１０／２５）
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販売課

仕入課

総務課

経理課

電算課

企画宣
伝課

管理課

サービ
ス課

特別事
業課

教　科　と　の　関　連　（２）　　（課　別　会　議）　　　⑤
　　岐阜市立岐阜商業高等学校

業務内容 業務内容

販売 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （マーケティング実習） 反省会 『総合実践』 （全部）

販売 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （マーケティング実習） 反省会 『総合実践』 （全部）

棚卸・伝票記帳・決
算

『簿記』 （帳簿と帳簿組織）

『計算事務』 （売買に関する計算）

『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （マーケティング実習） 反省会 『総合実践』 （全部）

売上金管理・両替 『総合実践』 （全部） 反省会 『総合実践』 （全部）

帳簿整理 『簿記』 （簿記と帳簿組織）

売上額管理 『簿記』 （帳簿と帳簿組織） 反省会 『総合実践』 （全部）

『簿記』 （コンピュータを利用し
た会計処理）

『総合実践』 （情報処理に関する実
践）

商品運搬 反省会 『総合実践』 （全部）

交通整理 『総合実践』 （経営管理的活動に関す
る実践）

反省会 『総合実践』 （全部）

『流通経済』 （企業の活動とコミュニ
ケーション）

テント設営 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進） 反省会 『流通経済』 （流通活動と企業）

掲示作業、掃除 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進） （個別の反省・課
題）

『流通経済』 （流通活動と組織におけ
るｺﾐｭﾆｹｰｼｮﾝ）

『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （販売促進） 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （顧客満足の実現）

備品搬出 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （マーケティング実習） 反省会 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （マーケティングと経営
管理）

販売 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （マーケティング実習）

前日の仕事の確認と
前日当日の当番分担

各係ごとの活動（閉
店後テント撤収・片
づけ・ゴミ搬出）

第９回（１１／２９）１１／１・２・３・４

商業科科目との関連 商業科科目との関連
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販売課

仕入課

総務課

経理課

電算課

企画宣
伝課

管理課

サービ
ス課

特別事
業課

教　科　と　の　関　連　（２）　　（課　別　会　議）　　　⑥
　　岐阜市立岐阜商業高等学校

業務内容

反省会 『総合実践』 （全部）

反省会 『総合実践』 （全部）

反省会 『総合実践』 （全部）

反省会 『総合実践』 （全部）

帳簿整理 『簿記』 （簿記と帳簿組織）

反省会 『総合実践』 （全部）

反省会 『総合実践』 （全部）

反省会 『総合実践』 （全部）

反省会 『流通経済』 （流通活動と企業）

（全体の反省・課
題）

『流通経済』 （流通活動と組織にお
けるｺﾐｭﾆｹｰｼｮﾝ）

『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （顧客満足の実現）

反省会 『ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ』 （マーケティングと経
営管理）

第１０回（１２／６）

商業科科目との関連
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