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来所研修ではありません 　　
e-Learningシステムによる研修講座
～学校や自宅のパソコンで技能向上～

１　ねらい　
プレゼンテーション，表計算，表計算ＶＢＡ（マクロ），情報モラル（著作権）に係る基本的な操作方法及び考え方を身に付け，授業や校務の効率化に役立てる。 
２　対象及び定員　
　プレゼンテーション，表計算，表計算ＶＢＡ（マクロ），情報モラル（著作権）の基礎を身に付けたい教職員（講師を含む）。（定員各Ｇ２０人）
３　グループ

　　　　　　　Ｇ１：プレゼンテーションソフト入門講座【前期】

　　　　　　　Ｇ２：表計算ソフト入門講座【前期】

　　　　　　　Ｇ３：表計算ソフトＶＢＡ入門講座【前期】

　　　　　　　Ｇ４：情報モラル入門講座（著作権編）【前期】

Ｇ５：プレゼンテーションソフト入門講座【後期】

　　　　　　　Ｇ６：表計算ソフト入門講座【後期】

　　　　　　　Ｇ７：表計算ソフトＶＢＡ入門講座【後期】

　　　　　　　Ｇ８：情報モラル入門講座（著作権編）【後期】

４　期　日　　　Ｇ１～Ｇ４：　７月１日（月）～　９月３０日（月）

　　　　　　　　Ｇ５～Ｇ８：１１月１日（金）～　１月３１日（金）
　＊前期（Ｇ１～Ｇ４）と後期（Ｇ５～Ｇ８）は同一の内容です。
５　研修方法

　インターネットまたは学校間総合ネットに接続されたパソコンからe-Learningシステムのサイトへログインして講座コンテンツを視聴してください。受講者へは，Ｇ１～Ｇ４は６月下旬，Ｇ５～Ｇ８は１０月下旬に，e-Learningによる学習の進め方等の案内をしますので確認してください。
　e-Learningシステムのサイト　http://lms.gifu-net.ed.jp
６　日程と内容
・プレゼンテーションソフト入門講座（Ｇ１,Ｇ５）
	期　間
	研　修　内　容
	講　師

	事　前
	教材のダウンロードと設定
	講座担当者

	３ か 月
	PowerPointの概要と基本操作
・スライドの作成
・図，動画の挿入
・効果の設定
・スライドショーの実行
・配布資料の作成
	講座担当者



・表計算ソフト入門講座（Ｇ２，Ｇ６）
	期日・期間
	研　修　内　容
	講　師

	事　前
	教材のダウンロードと設定
	講座担当者

	３ か 月
	・エクセルの概要と基本操作

・数値や文字データの入力
・数式や関数の利用

・オートフィルを使った効率的な入力
・グラフの作成
	講座担当者



・表計算ソフトＶＢＡ入門講座（Ｇ３，Ｇ７）
	期日・期間
	研　修　内　容
	講　師

	事　前
	教材のダウンロードと設定
	講座担当者

	３ か 月
	成績処理マクロの作成
・VLOOKUP関数

・通知票（個票）の作成

・マクロの作成および実行

・ボタンの配置
	講座担当者



・情報モラル入門講座（著作権編）（Ｇ４，Ｇ８）　
	期　間
	研　修　内　容
	講　師

	３ か 月
	・知的財産権について
・著作権制度の概要

・著作者の権利
・著作隣接権
・著作物等の「例外的な無断利用」ができる場合　
	講座担当者



□備　考

・学校だけでなく自宅などからでも研修を行うことが可能です。

・講座期間終了後，受講者の各所属長あてに講座受講状況報告書を送付します。　　　　　 
・この講座についてのお問い合わせは，下記へお願いします。

ＴＥＬ　０５８－２７１－３４５７（教育研修課　情報研修係）
平成24年度受講者の声





初心者なので申し込む前にためらいを感じましたが，とても初歩的なところから学習できたので安心しました。自分のペースで研修の進度が調整できるのでとても助かりました。











