
	年　度
	校　種
	講座番号

	平成２４年度
	小・中・高・特
	６５０２


表計算ソフト応用（校務活用編）
～エクセルVBAのコツ教えます～


１　ねらい　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
表計算ソフトExcelの上級講座として位置付け，校務処理に役立つ応用的な関数を利用しつつ，マクロの作成やＶＢＡの編集を行い自動処理に向けた活用方法を研修することで，校務の効率化に向けた知識・技術を身に付ける。
２　対象及び定員　
　表計算ソフトにおけるマクロ・ＶＢＡの習得を目指す教職員（講師を含む）。（定員各Ｇ１２人）
３　期　日　　　Ｇ１：　６月２８日（木）と　６月２９日（金）
　　　　　　　　Ｇ２：　８月２８日（火）と　８月２９日（水）
　　　　　　　　Ｇ３：１１月２８日（水）と１１月２９日（木）
＊２日間講座で，Ｇ１，Ｇ２，Ｇ３は同一の内容です。

４　会　場　　　総合教育センター　第１棟　２階　パソコン実習室Ⅰ・Ⅱ
　　　　　　　　〒500-8384　岐阜市薮田南５－９－１
　　　　　　　　ＴＥＬ　０５８－２７１－３５０５（教育研修課　情報研修担当）
                　
５　当日持参資料  
　作成したファイルを持ち帰りたい方は，公的な記憶媒体を持参してください。
６　事前提出資料　なし
７　日程と内容

	期　日
	時　刻
	研　修　内　容
	講　師

	Ｇ１
6/28
(木)
Ｇ２
8/28
(火)
Ｇ３
11/28
(水)

	９：３０
９：４０
	【オリエンテーション】
・講座の目的，趣旨，日程説明等
	講座担当者


	
	９：４０
１２：００
	【講義】

ExcelVBAの概要

【実習】

マクロ（VBA）機能の基本
・マクロ機能による操作記録
マクロ（VBA）機能の基本
・マクロプログラムの編集・登録・実行
・変数と制御構造
	講座担当者

	
	１３：００
１６：００
	【実習】

検索・行列関数等各種関数の利用
・VLOOKUP，HLOOKUP関数等の利用

マクロ（VBA）機能の基本（成績処理）

・ユーザーフォームの作成
・メッセージボックスの利用

・コンボボックスによるリスト選択
	講座担当者

	第２日
Ｇ１

6/29
(金)
Ｇ２
8/29
(水)
Ｇ３

 11/29
(木)

	９：３０
１２：００
	【実習】

マクロ（VBA）機能の応用（アンケート）
・アンケート用ファイルの分割

・アンケートファイルの結合

・アンケートの集計
	講座担当者

	
	１３：００

１５：３０
	【実習】

課題プログラムの作成
	講座担当者

	
	１５：３０

１６：００
	【研修のまとめ】
・マクロ作成の手順の確認

・アンケートの実施等
	講座担当者



□備　考

・コンピュータ実習室の環境は,以下のとおりです。 
①オペレーティングシステム 　　 

Windows 7 Professional ＜マイクロソフト㈱＞ 

②オフィス統合ソフト 

Office 2010 Professional＜マイクロソフト㈱＞ 

(Excel・Word・PowerPointなど)
・本講座は，ExcelVBAまたはプログラミングの基礎をすでに学習されていることを想定しています。学習されていない方は下記の講座のうち，いずれかを受講されることをお勧めします。

○講座番号６５０１「表計算ソフトを活用した校務の効率化～関数・各種機能を用いた表計算中級～」
講座番号８２０４「土曜講座　表計算ソフトを活用した校務の効率化～関数・各種機能を用いた表計算中級～」
講座番号６３０６「表計算ソフトＶＢＡ入門　e-Learningによる研修」，
講座番号６５１０「アフタヌーン講座　表計算ソフトをＶＢＡ入門」
・この講座では情報に関するモラルとセキュリティについても取り扱います。  
・欠席，遅刻，早退などの手続きは「受講についての案内」のページを参照の上，所定の様式にて届け出てください。
・本年度から，岐阜総合庁舎の移転に伴い，周辺駐車場の確保が困難になり，総合教育センターの研修者用駐車スペースも少なくなります。同一校から複数名受講されるような場合の乗り合わせや，公共交通機関の利用にご協力願います。
・この講座についてのお問い合わせや急な遅刻・欠席等の連絡は，下記へお願いします。
ＴＥＬ　０５８－２７１－３５０５（教育研修課　情報研修担当）



成績処理関係の内容が充実していた。


VBAの命令の意味がよくわかり，誰かが作ったマクロの記述（プログラム）を見て，修正したり活用したりできそうです。


これからもプログラミングに挑戦したいです。





平成23年度受講者の声








